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Wir sind eine kleine, gut etablierte Anwaltskanzlei im Herzen von Bern und suchen ab anfangs 
März 2025 oder nach Vereinbarung eine/n 
 
 

juristische/n und administrative/n Mitarbeiter/in 
 
 
mit einem Pensum von ca. 20-40% (nach Vereinbarung, Anstellung im Stundenlohn) 
 
Ihre Aufgabenbereiche: Juristischer Bereich: Vornahme rechtlicher Abklärungen, Bearbeitung 
von kleineren Rechtsfällen, Ausarbeitung von Stellungnahmen und Rechtsschriften.  
 
Administrativer Bereich: Telefondienst, kleinere Sekretariatsarbeiten.  
 
Ihr Profil: Sie haben Ihr Bachelor in Law abgeschlossen oder stehen kurz vor dem Abschluss. 
Sie haben Interesse an der praktischen Tätigkeit in der Advokatur, verfügen über eine rasche 
Auffassungsgabe und sind gewandt im sprachlichen Ausdruck. Sie sind flexibel und gewohnt, 
selbständig zu arbeiten.  
 
Unser Angebot: Wir bieten eine abwechslungsreiche, interessante Tätigkeit an einem angeneh-
men Arbeitsplatz im Zentrum von Bern, eine zeitgemässe Infrastruktur, flexible Arbeitszeiten und 
die Möglichkeit, im Bereich der Advokatur erste Erfahrungen zu sammeln bei im Vergleich zu 
einem Praktikum überdurchschnittlicher Entlöhnung.  
 
Bitte senden Sie Ihr vollständiges Dossier mit den üblichen Bewerbungsunterlagen an frey@pgf-
law.ch.  
 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen. 
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